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Ansvars- och arbetsuppgifter inom Styrelsen i Sebohus nr 1 i Jönköping


Ordförande
Hans Öström

Köp och försäljning av bostadsrätter.
Attestera fakturor över 50.000 SEK. 
Hyresfrågor.
Sammankalla till minst 4 möten/år.  
Behandla inkomna motioner.
Ombyggnader och renoveringar av våra fastigheter.
Kontraktsskrivningar Comhem, försäkringar, Anticimex, VVS, sotning mm
Kontakter med mäklare.
Nya bostadsrättsinnehavare.
Medlemsansökningar.
Pantförskrivningar.
Ta in förslag på ombyggnader.
Kontakter med byggfirmor.
Ansvarig av underhållsplanen.
Kontraktskrivning nya medlemmar.


Sekreterare
Löpande

Skriva protokoll vid styrelsemöten och se till att de förvaras på betryggande sätt.
Skicka ut kallelse till inbokade styrelsemöten och årsmöten enl. plan.
Ta med protokoll för underskrifter till kommande möte.


Kassör
Carina Hedenberg

Bokföring, löpande kontering.
Bokslutssammanträde innan årsmöte.
Budgetarbete.
Bankkontakter.
Revisor kontakt, bjuda in revisor till möten vid behov.
Kontrolluppgifter.
Redovisa resultat och balansräkning vid minst två tillfällen under året samt vid årsmöte.
Betala räkningar, styrelsearvoden och fakturor.


Ledamot
Anne-Marie Wigren

Ta hand om kölistan garage, p-platser och kontraktsskrivning.
Kontakt med trädgårdsskötare och snöröjare.
Staket, häckar, träd och buskar i samråd med Tom.
Kontakt med Anticimex.
Trivsel i vår förening.

Ledamot
Ann Stigestad

Trivsel i vår förening.
Föra protokoll vid de styrelsemöten då hon är med.
Administrativ tillgång.
Fiber/ComHem


Ledamot
Tom Svanemyr

Hålla koll på staket, häck, träd och buskar på sommaren 
och behov av snöröjning och halkbekämpning på vintern, i samråd med Ami.
Se till att det är framkomlig väg på baksidan av husen.


Suppleant
Johan Brodén

“Vårt ansikte utåt!” Se till att hemsidan är aktuell.
Fiber/ComHem.
El-, VVS-arbeten, pannrum och kontakter med leverantörer tillsammans med Jan.
Sebo-Nytt


Suppleant
Jan Svensson

Justera protokoll.
El-, VVS-arbeten, pannrum och kontakter med leverantörer tillsammans med Johan.
Kontrollera pannrum en gång/månad.
 






